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	Dipartimento dell’educazione, della cultura e dello sport

Sezione amministrativa




	
	



	Conferma recupero affari personali

	
	

	art. 46 cpv. 4 LORD e 24 cpv. 4 RDSt
Ai docenti può essere accordato fino ad un massimo di 3 giorni di congedo per affari personali a condizione che le ore d’insegnamento perse siano recuperate nel corso dell’anno scolastico.

Il Direttore della sede interessata o il Funzionario dirigente, responsabile della verifica, deve comprovare l’avvenuto recupero.
Il formulario va inviato a recupero effettuato alla Sezione amministrativa, questo permetterà di controllare se i docenti che hanno usufruito del congedo durante l’anno scolastico abbiano recuperato le ore perse come previsto dal Regolamento.
Il diritto ai giorni di congedo pagato è rapportato al grado d’occupazione.


	Dati di servizio
	
	

	
	

	CID
	  
  
  
  
  
  

	

	Cognome, Nome
	     
	

	Funzione
	     Docente
	

	Divisione
	     DFP
	

	Unità amministrativa/Scuola
	     CSIA LUGANO
	

	

	ASSENZA PER AFFARI PERSONALI AVVENUTA IL:      

	TOTALE ORE PERSE:      


	Recupero avvenuto


	
	

	ASSENZA PER AFFARI PERSONALI RECUPERATA IL:      

	TOTALE ORE RECUPERATE:      


	Conferma Direttore o Funzionario dirigente

	
	

	
	 
	
	BORIOLI ROBERTO, Direttore
	
	
	

	
	Data
	
	Cognome, Nome del Funzionario dirigente
	
	Firma
	

	


COMUNICAZIONE:
alla Sezione amministrativa DECS
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